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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei/reviziei procedurii operationale

Operatiunea Numele si Functia Data Semnatura
prenumele
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Durla Pamela Educator (personal de
specialitate)
1.2 | Verificat Veteanu Nicolae Secretar
1.3 | Aprobat Gealapu Vergil Primar
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2. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza prezenta editie/revizie
din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Ex. | Compartiment | Functia | Nume Data Semnatura
difuzarii | Nr. Prenume | primirii
1 2 3 4 5 6 7
L. Aplicare educator | Durla
Pamela
3. | Evidenta 1 ” Durla
Pamela
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3. Documente de referinta /reglementari aplicabile activitatii procedural

- Regulament de organizare si functionare al Centrului de ingrijire de zi pentru
copii aflati in situatii de risc din cadrul Primariei comunei Barasti,judetul Olt

- Regulament de Ordine Interioard al Centrului de Zi ;

- Ordinul nr.27/2019 privind aprobarea Standardelor minime de calitate pentru
centrele de zi destinate copiilor

- Ordinul 288/06.07.2006 pentru aprobarea SMO privind managementul de caz
in domeniul protectiei drepturilor copilului;

4. Definitii ti abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

1. Definitii ale termenilor -
2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O Procedura operationala

2. C.Z. Centrul de Zi

3. SMO Standarde minime obligatorii

4. ROF Regulament de Organizare si Functionare
5. MC Management de caz
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5. Descrierea procedurii operationale

Centru de ingrijire de zi pentru copii aflati in situatii de risc isi
propune sa contribuie la prevenirea abandonului si institutionalizarii, prin acordarea de sprijin
familiilor aflate in dificultate, in vederea dezvoltarii abilitdtii acestora pentru mentinerea
copiilor in familie.

Centrul de Zi, functioneazd in subordinea Primariei comunei Barasti,judetul Olt si a
Consiliului Judetean Olt fard personalitate juridica, avand ca principala atributie asigurarea
accesului minorilor pe o perioadd determinatd, ingrijire, reabilitare, recuperare scolara,
educatie, supraveghere etc.

Copiii beneficiaza de serviciile centrului de zi pe timpul anului scolar, exceptie facand
zilele de sambata si duminica si sarbatorile legale.

Centrul de zi se adreseazd copiilor scolari, pand la Tmplinirea varstei del2ani, cu
domiciliul in localitatea Barasti, care fac parte din una sau mai multe din urmétoarele
categorii

-copii care provin din familii cu probleme socio-economice( someri, locuintd improprie,
nivel de trai scazut, etc.);

-copii care provin din familii cu multi copii si venituri insuficiente,dar cu rezultate bune
la Tnvatatura si purtare ;

-copii care provin din familii monoparentale;

-copii care provin din familii cu venituri insuficiente in care copilul limiteaza accesul la
munca al parintilor,

-copii cdrora li se acorda prestatii si servicii destinate prevenirii separarii de parintii lor;

-copii reintegrati in familia naturald, pentru care motivul intrdrii in sistemul de protectie
a fost incadrarea in situatiile enumerate anterior §i pentru care se apreciaza ca acest serviciu
va contribui la  consolidarea legdturii  copil-familie, prevenindu-se totodata
reinstitutionalizarea copilului.

Pentru a putea beneficia de serviciile centrului de zi,trebuie Indeplinite urmatoarele
conditii:

- copilul sé frecventeze o institutie de invatamant

- familia sd aiba locuinta (proprietate sau inchiriatd);

- familia sa fie de acord cu aceastd masura si dispusa sa colaboreze cu familia;

Centrul de zi acorda copiilor urmatoarele servicii:

- educare;

- asistenta si ingrijire;

- consiliere pentru copil si familie;

- reintegrare familiald §i comunitara
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Aceste servicii se acorda pe o perioada de 6-12 luni, cu posibilitatea de prelungire, in
cazul in care, la evaluarea Planului Personalizat de Interventie se constata ca motivele care
au dus la instituirea protectiei se mentin.
Dosarul potentialului beneficiar trebuie sa cuprinda:
- cerere, intocmitd de reprezentantul legal sau tutorele copilului - copii xerox —
acte de identitate ale copilului( certificat de nastere, C.1.)
- copii xerox-acte de identitate ale membrilor familiei ( certificat de nastere, C.I.,
certificat casatorie, hotarare divort, etc.)
- adeverinta de elev
-caracterizare
- adeverinta medicala pentru copil
- adeverinta de venituri pentru parinti
-raport de vizita
- ancheta sociala
- planul de servicii
- raport de evaluare initiala
- fisa de evaluarea a nevoilor copilului
Evaluarea initiala a situatiei copilului se realizeazd in maxim 72 de ore de la
inregistrarea solicitarii. Se intocmeste un raport de evaluare initiala Th maxim 24 de ore de la
efectuarea evaluarii.
- ancheta sociala copilului, in baza caruia se face propunerea de admitere in centru,
intocmit de asistentul social al centrului
- Dispozitia de admitere in centru
Imediat dupa admitere, personalul de specialitate din cadrul centrului intocmeste
- Planul Personalizat de Interventie si se incheie contractul cu familia.
PPI —ul se intocmeste pentru fiecare beneficiar in parte, si sunt stabilite obiective specifice
pe serviciile oferite si pliabile pe nevoile copilului.
Se completeaza, de asemenea, Fise de monitorizare pe parcursul interventiei in se
consemneaza realizarile/nerealizarile obiectivelor propuse in PPI; Rapoarte de
consemnare in care sunt specificate progresele/regresele beneficiarului; Raport de
evaluare/reevaluare trimestriala in care se face propunerea de mentinere /schimbare a
obiectivelor;
Cu o luna de zile inainte de implinire a 1(un)an de protectie in centrul de zi, familia
este informata de rezultatele copilului si daca situatia familiald nu s-a Tmbunatatit, aceasta
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poate sd Intocmeascd o cerere de mentinere a protectiei in centrul de zi, reiinoind
documentele enumerate anterior.

Urmeaza intocmirea Evaludrii

interventiei.

finale, in care se propune mentinerea/incetarea

Documentele privind mentinerea, trebuie aduse pana la data de implinire a unui
(1)an, pentru a se intocmi raportul de mentinere.
Evidenta beneficiarilor se tine intr-un registru unic de miscare.
Iesirea beneficiarilor se face pe baza Dispozitiei Primarului Comunei Barasti,judetul
Olt, in urma raportului de incetare a acordarii serviciilor sociale Intocmit de asistentul social
al centrului, in urmatoarele conditii:
- la expirarea perioadei de protectie (6-12 luni)
- parintii solicitd incetarea masurii de protectie ;

- copilul nu s-a mai prezentat in centru o perioadd mai mare de 30 zile;

- serviciile oferite de centrul de zi nu mai corespund nevoilor copilului;
- copilul savarseste abateri disciplinare repetate si dovedite, fie In unitatea de invatamant
in cadrul careia frecventeaza cursurile scolare sau in centrul de zi;
- nu este posibild colaborarea cu familia, din motive imputabile acesteia;
- daca se constatd o imbunatatire a situatiei familiale a acestuia.
Monitorizarea post servicii se realizeaza de catre asistentul social, pe o perioada de 3-6
luni, de la Dispozitia de incetare a protectiei in centrul de zi, lunar , completandu-se un
raport de monitorizare post-interventie, in urma intalnirilor de la gcoald sau domiciliul

beneficiarului.

Documente intocmite inainte de Dispozitia de admitere

l.cerere
2.raport de vizitd/intalnire

3.fisa de evaluare a nevoilor copilului

4.raport de evaluare initiala
6.ancheta sociala

Documente intocmite dupa Dispozitia de admitere

1.program de interventie personalizat

2.program de interventie specific

3.program de orientare scolara si profesionala
4.raport de monitorizare a activitatilor de interventie

5.raport de consemnare

6.raport de evaluare/reevaluare -trimestriald /semestriala(intocmit o datd la trei luni, pentru

evaluarea obiectivelor din PPI)

7.raport de evaluare finald ( in care se propune continuarea sau Incetarea masurii de protectie)
9.raport de consemnare privind incetarea masurii de protectie
10.Dispozitia de Incetare a serviciilor

11.program de monitorizarea post interventie
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6.Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii
Angajatul care aplicd procedura in realizarea activitatii sale

Asistentul social, este cel care raspunde de derularea activitatilor din
procedura.
In cazul in care , din diverse motive , acesta nu se poate ocupa de derularea
activitatilor, acestea sunt preluate de o alta persoana desemnata de ccc
10. Formulare/anexe
Documente intocmite inainte de Dispozitia de admitere
l.cerere
2.raport de vizitd/intalnire
3.fisa de evaluare a nevoilor copilului
4.raport de evaluare initiala
S.raport de evaluare detaliata
6.ancheta sociala
7.raport privind evaluarea psihosociald, in baza caruia de emite Dispozitia

Documente intocmite dupa Dispozitia de admitere

1.program de interventie personalizat

2.program de interventie specific

3.program de orientare scolara si profesionala

4.raport de monitorizare a activitatilor de interventie

5.raport de consemnare

6.raport de evaluare/reevaluare trimestriald (intocmit o datd la trei luni, pentru evaluarea
obiectivelor din PPI)

7.raport de evaluare finald ( in care se propune continuarea sau Incetarea masurii de protectie)
9.raport privind incetarea masurii de protectie

10.Dispozitia de Incetare a serviciilor

11.program de monitorizarea post interventie

12.raport de monitorizare post interventie




Entitatea publica

PRIMARIA BARASTI
COMPARTIMENT
ASISTENTA SOCIALA

Editia

Revizia - Nr. de ex -

Pagina 9 din 9

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND ADMITEREA COPIILOR
IN CENTRU DE ZI

Cod: PO

Exemplar nr. 1

11. Cuprins

Numairul Denumirea componentei in cadrul procedurii | pagina

componentei operationale

in cadrul

procedurii

operationale

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si |1
aprobarea editiei/reviziei in cadrul procedurii
operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii | 2
operationale

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza |3
prezenta editie/revizie din cadrul editiei procedurii
operationale

4. Scopul procedurii operationale 4

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5

6. Documente de referintd /reglementiari aplicabile | 6
activitatii procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in | 7
procedura

8. Descrierea procedurii operationale 8

0. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 9

10. Formulare 10

11. Cuprins 11




